
 

WZÓR UMOWY  

 
 

Umowa  nr  …………………… 
W Gliwicach, pomiędzy: 

1.   Politechniką Śląską, 44-100 Gliwice, ul. Akademicka 2 A,  NIP 631-020-07-36,  REGON 000001637, 

 działającą na podstawie przepisów ustawy z dnia 27.07.2005 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym  

 (t. j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z późn. zm.), zwaną dalej „Zamawiającym”, którego reprezentują: 

− mgr inż. Aleksander Chomiakow – Zastępca Kanclerza Politechniki Śląskiej 

 działający na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Rektora Politechniki Śląskiej 

− ……………………………………… 

a 

2.   

...............................................................................................................................................................................

......................  

     NIP................................................................Urząd Skarbowy 

.............................................................................................. 

      wpisaną/ym do: * Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 

………………............................................................................... 

  

 zwaną/ym dalej "Wykonawcą", którego reprezentuje/ą:  

− ……………………………………… 

została zawarta umowa następującej treści:  

§ 1 

Przedmiot zamówienia  

1. Zgodnie z wynikiem przeprowadzonego rozeznania cenowego Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje 

do wykonania zadanie pn.:   

Sukcesywne świadczenie usług kurierskich 

 

2.   Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z ofertą załącznik nr 1  

3.  Wykonawca zobowiązuje się zrealizować przedmiot zamówienia w terminie do 24 miesięcy od dnia zawarcia 

umowy lub do wyczerpania ceny przedmiotu zamówienia. 

 

 

 

 



§ 2 

Cena 

1. Cena przedmiotu zamówienia  wynosi:  

 

..............................zł (słownie: ..................................................................................................), w 

tym podatek VAT. 

       netto  …………. PLN (słownie:…………. PLN).       

2. Kwota, o której mowa w ust. 1 nie jest obligatoryjna i nie stanowi podstawy do roszczenia Wykonawcy, została 

oszacowana na podstawie prognozowanej ilości usług zawartej w Arkuszu Kalkulacyjnym Ceny Oferty.  

3. Zamawiający dopuszcza stosowanie przez Wykonawcę opustów naliczanych od opłat za przyjęcie, 

przemieszczenie  

i doręczenie przesyłek, ustalonych w Arkuszu Kalkulacyjnym Ceny Oferty. 

4. Rozliczenia finansowe wykonanych usług będą dokonywane w okresach miesięcznych, z uwzględnieniem cen 

jednostkowych brutto ujętych w Arkuszu Kalkulacyjnym Ceny Oferty. Płatność za wykonane usługi kurierskie 

będzie dokonywana w formie płatności „z dołu” w miesięcznym okresie rozliczeniowym. Z tytułu realizacji 

usług objętych umową, Wykonawca będzie wystawiać w terminie do 7 dni po zakończeniu każdego miesiąca 

kalendarzowego, oddzielne faktury VAT (dla każdej jednostki/komórki Zamawiającego osobna faktura) na: 

Politechnika Śląska, 44 – 100 Gliwice, ul. Akademicka 2A. Na każdej fakturze VAT musi się znaleźć nazwa 

jednostki/komórki organizacyjnej Politechniki Śląskiej, która zleciła nadanie przesyłek. Faktury Zamawiający 

będzie opłacał w terminie do 21 dni od daty złożenia faktury VAT, na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.  
5. W przypadku niezrealizowania usługi potwierdzenia odbioru, opłata za usługę potwierdzenia odbioru będzie 

zwracana właściwej jednostce/komórce organizacyjnej Zamawiającego. 

6. Faktura musi być opatrzona dokładną nazwą przedmiotu zamówienia identyczną jak w §1 ust. 1 

niniejszej umowy. 

7. Zamawiający oświadcza, że jest uprawniony do otrzymania faktur VAT i upoważnia Wykonawcę 

do wystawienia faktury bez podpisu odbiorcy. 

8. Faktura zapłacona zostanie z konta Zamawiającego. 
9.  Określone w Arkuszu Kalkulacyjnym Ceny Oferty ilości przesyłek w ramach świadczonych usług są 

szacunkowe  

i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb Zamawiającego. Wykonawca nie będzie dochodził roszczeń z 

tytułu zmian ilościowych w zakresie poszczególnych kategorii przesyłek w trakcie realizacji umowy. 

Rzeczywista ilość usług będzie wynikała sukcesywnie w trakcie trwania umowy i ilość faktycznie nabyta przez 

Zamawiającego może być zarówno mniejsza, jak i większa. 

§ 3 

Warunki usługi 

. 

1. Usługi należy wykonywać zgodnie z obowiązującymi przepisami i normami oraz w sposób niezagrażający 

bezpieczeństwu ludzi i mienia, ze szczególnym uwzględnieniem: 

• ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe, 

• ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. – Prawo przewozowe, 

• ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, 

• międzynarodowych przepisów pocztowych. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia ważności dokumentów potwierdzających uprawnienie do 

wykonywania działalności pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicą.  

3. Świadczenie usługi nie może naruszać interesu osób trzecich. 

4. Górny limit odpowiedzialności z tytułu szkody zaistniałej w przesyłce wynosi ……… (dotyczy przesyłek 

krajowych  

i zagranicznych). 

5. Zamawiający i Wykonawca wyznaczają następujące osoby odpowiedzialne za realizację zamówienia: 

        Zamawiający:     .................................... tel.: ............... e-mail ….@polsl.pl 

        Wykonawca:      ..................................... tel.: ............... e-mail ……………. 



6. Integralną częścią niniejszej umowy są także postanowienia regulaminu świadczenia usług kurierskich, 

obowiązującego w chwili zawarcia umowy u Wykonawcy, o ile nie stoją w sprzeczności z zapisami niniejszej 

umowy, które określają: 

a. katalog świadczonych usług; 

b. ogólne warunki świadczenia usług; 

c. zasady wykonywania usług w tym warunki przyjmowania i doręczania przesyłek; 

d. wykaz przedmiotów i substancji, które nie mogą stanowić zawartości przesyłki; 

e. informacje dotyczące gwarantowanej jakości usług, w tym terminów ich realizacji; 

f. okoliczności uznania usługi za niewykonaną lub nienależycie wykonaną; 

g. sposób postępowania w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania usługi; 

h. terminy, po upływie których uważa się niedoręczoną przesyłkę za utraconą; 

i. uprawnienia nadawcy lub adresata w przypadku utraty, ubytku zawartości lub uszkodzenia przesyłki 

oraz niewykonania usługi z zachowaniem gwarantowanej jakości; 

j. zasady, tryb i terminy składania oraz rozpatrywania reklamacji, w tym zasady przyznawania 

odszkodowań; 

k. wysokość odszkodowań z tytułu utraty, ubytku zawartości lub uszkodzenia przesyłki bądź wykonania 

usługi z naruszeniem gwarantowanego terminu doręczenia; 

l. tryb i sposób wypłaty odszkodowań. 

 

§ 4 

Gwarancja jakości 

Wykonawca gwarantuje najwyższą jakość przedmiotu zamówienia. 

§ 5 

Ubezpieczenie  

1. Wykonawca ma obowiązek przez cały okres trwania umowy zachować ciągłość ubezpieczenia od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia (na 

sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 50.000,00 zł). 

 

2. Najpóźniej z chwilą zawarcia umowy Wykonawca dostarczy Zamawiającemu (do Działu Zamówień 

Publicznych  

i Zaopatrzenia) kopię dokumentu potwierdzającego zawarcie ww. ubezpieczenia OC. Dokument świadczący 

o ciągłości ww. ubezpieczenia w trakcie prowadzonych prac Wykonawca dostarczy do jednostki nadzorującej 

realizację umowy (do Działu Zamówień Publicznych i Zaopatrzenia). 

 

§ 6 

Zmiany w umowie 

1. Treść niniejszej umowy nie podlega negocjacjom i zawiera wszelkie istotne dla Zamawiającego warunki 

realizacji zamówienia. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 

zobowiązaniem zawartym  

w ofercie.  

2.  Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjątkiem przypadków przewidzianych w art. 144 ustawy. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, w przypadku zmiany: 

a) stawki podatku od towarów i usług, 

b) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu 

za pracę, 

c) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki 

składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, 



– jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez Wykonawcę, a Wykonawca w 

sposób wyczerpujący udowodni Zamawiającemu zaistnienie ww. okoliczności. 

Zamawiający zastrzega, iż wyżej wymieniona zmiana wysokości wynagrodzenia będzie możliwa do 

wprowadzenia dopiero po upływie 6 miesięcy obowiązywania umowy. 

 

§ 7 

Odstąpienie od umowy  

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie 

publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od 

umowy w terminie 30 dni  

od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać 

jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy. 

2. Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli Wykonawca nie wykonuje poszczególnych zleceń dotyczących 

umowy  

w określonym terminie lub naruszy inne istotne postanowienia umowy, w szczególności, jeśli sposób 

świadczonej usługi będzie odbiegać od wymagań Zamawiającego zawartych w niniejszej umowie i 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zdanie poprzedzające nie narusza uprawnień 

Zamawiającego do odstąpienia od umowy wynikających  

z przepisów o rękojmi za wady rzeczy. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie dostarczy dokumentów wymaganych przez Zamawiającego w związku 

z zawarciem  

i wykonywaniem umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy. 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy jeżeli Wykonawca zostanie wykreślony z rejestru operatorów 

pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

 

§ 8 

Postępowanie reklamacyjne 

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania 

przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowania i inne świadczenia 

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

2. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem umowy, Strona zobowiązana jest wyczerpać drogę 

postępowania reklamacyjnego, określonego w niniejszym paragrafie oraz ze szczególnym uwzględnieniem 

zapisów ustawy  

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, kierując swoje roszczenia wprost do Strony przeciwnej. 

3. Jeżeli Strona odmówi uznania roszczeń lub nie udzieli odpowiedzi na roszczenie w terminie określonym 

przepisami przywołanymi w ust. 1 niniejszego paragrafu, Strona przeciwna może wystąpić do Sądu. 

4. Strony deklarują wolę polubownego załatwienia ewentualnych sporów wynikłych z realizacji niniejszej 

umowy. 

5. W przypadku braku porozumienia wszelkie roszczenia rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 

 

§ 9 

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  



administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego jest Politechnika Śląska z siedzibą w Gliwicach, przy ul. Akademickiej 2A; 

administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych, z którym można kontaktować się poprzez e-

mail: iod@polsl.pl, telefonicznie (32) 400 30 77 lub listownie na adres: Politechnika Śląska, 44 –100 Gliwice, 

ul. Akademicka 2A; 

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO czyli zgody wyrażonej 

poprzez akt uczestnictwa w postępowaniu oraz przepisów prawa, czyli art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oraz: 

ustawy Pzp wraz z aktami wykonawczymi, 

ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

W stosunku do wyłonionego Wykonawcy dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji zawartej umowy 

oraz na podstawie przepisów prawa (czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i lit. c) RODO); 

postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne; odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą 

osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 ust. 1 i 5 oraz 

art. 96 ust. 3, ustawy Pzp ze stosownymi ograniczeniami jawności (art. 8 ust. 4 pkt 1 i 2 i art. 96 ust. 3a i 3b 

ustawy Pzp); 

w związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Pani/Pana dane osobowe mogą być 

przekazane do państw spoza EOG z zastrzeżeniem, o którym mowa w pkt d; 

Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy lub przez okres niezbędny do realizacji celów i założeń 

projektu, w ramach którego jest finansowana i realizowana procedura zamówienia, w zależności który z tych 

okresów będzie dłuższy; 

obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 

ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 

stosownie do art. 22 RODO; 

posiada Pani/Pan: 

na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie 

następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa; 

na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;  

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

 
1skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników; 
2prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 



W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy 

lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania 

danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1–3 rozporządzenia 2016/679, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, 

wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

§ 10 

Klauzula o sile wyższej 

Strony nie są odpowiedzialne za naruszenie obowiązków wynikających z umowy gdy wyłączną przyczyną 

naruszenia jest siła wyższa. 

Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenie bądź połączenie zdarzeń lub okoliczności zewnętrznych, niezależnych 

od stron, które utrudniają lub uniemożliwiają wykonywanie zobowiązań strony, a którym strona nie mogła 

zapobiec lub przezwyciężyć ich poprzez działanie z dochowaniem należytej staranności, w 

szczególności takie jak: zdarzenia związane z działaniem sił przyrody ( np. powodzie, pożary, trzęsienia 

ziemi), przypadki związane z niecodziennymi zachowaniami zbiorowości ( np. zamieszki, strajki, działania 

zbrojne), epidemie lub zagrożenie epidemiologiczne, działania władzy państwowej ( np. zakazy importu i 

eksportu, blokady granic i portów). 

W takim przypadku strony ustalają nowy termin realizacji umowy. 

§ 11 

Postanowienia ogólne 

1.  Prawem właściwym dla niniejszej umowy jest prawo polskie. 

2.  Wszystkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, z zastrzeżeniem §8 

umowy oraz przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych, w szczególności art. 144. 

3.  W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego i Ustawy Prawo Zamówień 

Publicznych. 

4.  Dokonanie przez Wykonawcę przelewu wierzytelności wynikających z niniejszej umowy wymaga uprzedniej 

zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem bezskuteczności dokonanego przelewu. 

5.  Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach - 1 egz. dla Wykonawcy i 1 egz. dla 

Zamawiającego. 

6.  Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez Strony.  

 

      

 Zamawiający       Wykonawca                             

 

 

 

 


